OLSZTYNSKIE
PLANETARIUM | OBSERWATORIUM
ASTRONOMICZNE

Olsztyniskie Planetarium i Obserwatorium Astronomiczne
Poszukuje osoby na stanowisko
Specjalista/Specjalistka ds. komunikacji i promociji

Poszukujemy osoby, ktora z zaangazowaniem i pasjq dotgczy do pracy w Dziale Komunikacji i
Sprzedazy Olsztyriskiego Planetarium i Obserwatorium Astronomicznego (Centrum Lotow
Kosmicznych ASTROSFERA).

Umowa na czas okreslony z perspektywg umowy statej
e Wymiar czasu pracy : 1 etat
e pracaod 01.01.2027r.
e wynagrodzenie zasadnicze: 6000-6500 brutto/ miesigc

e plus dodatki regulaminowe

Gtéwne zadania:

e wspottworzenie i realizacja strategii marketingowej OPiOA,

* budowanie wizerunku OPiOA w prasie, mediach oraz mediach spotecznosciowych,
e tworzenie i zarzagdzanie dziataniami reklamowymi,

e administrowanie strong internetows,

e tworzenie i publikowanie tresci w mediach spotecznosciowych (FB, IG, YT, TT),

e tworzenie grafik i materiatdw reklamowych (elektronicznych i drukowanych),

e wspotpraca z dostawcami ustug reklamowych (agencje, drukarnie itp.),

e przygotowywanie i redagowanie dokumentdéw/zaproszen/tresci
promocyjnych/prezentacji,

e tworzenie i edytowanie materiatéw video / animacji / innych materiatéw wizualnych na
potrzeby réznych platform (FB, IG, YT, TT / inne),

e udziat w realizacji projektéw, programoéw oraz wydarzen realizowanych przez OPiOA,

e wykonywanie zdje¢ oraz filméw podczas wydarzen OPiOA, przygotowanie zdjec i filmoéw
do publikacji oraz archiwizowanie materiatéw,

e wspotpraca z jednostkami kultury oraz wydziatami Urzedu Miasta Olsztyna,

¢ sporzgdzanie raportéw z dziatalnosci Dziatu.
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Wymagania:

o wyksztatcenie wyzsze, mile widziane wyksztatcenie kierunkowe (m.in. zwigzane z
promocjg, PR, marketingiem),

* biegte postugiwanie sie pakietem MS Office (Word, Excel, PowerPoint),
» dobra znajomos¢ narzedzi graficznych (pakiet Adobe, Canva, itp.),
e dos$wiadczenie w prowadzeniu stron internetowych,

* biegta znajomos¢ i doswiadczenie w prowadzeniu profili firmowych w mediach
spotecznosciowych,

e umiejetnos¢ tworzenia tresci o charakterze promocyjnym i informacyjnym (do
wykorzystania na stronie internetowej, druku oraz w mediach),

* odpowiedzialno$é za powierzone zadania, sumiennos¢, terminowosé,

e kreatywnos¢, fatwosé nawigzywania kontaktéw, otwartosé, komunikatywnosc.

Wymagania dodatkowe:

e doswiadczenie w pracy w marketingu lub promocji (preferowana znajomos¢ specyfiki
dziatan placowki kultury),

* umiejetnos¢ wykorzystywania najnowszych technologii w social-mediach, Al,
* znajomos¢ jezyka angielskiego,

e doswiadczenie i dobre umiejetnosci robienia zdje¢ i filméw oraz montazu
materiatow,

* znajomos¢ i doswiadczenie w obstudze CMS stron internetowych.

Oferujemy:

Stabilne zatrudnienie w renomowanej samorzgdowe] instytucji kultury w ramach
umowy o prace.

Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego miedzy innymi poprzez udziat w szkoleniach
podnoszgcych kwalifikacje.

Prace w scistym centrum Olsztyna z dogodnym dostepem do komunikacji miejskie;j.

Mozliwos¢ wspdttworzenia nowoczesnej instytucji kultury bedacej w trakcie realizacji
projektu modernizacji i rozwoju.
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e Prace w przyjaznym i zaangazowanym zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1. CV.

2. Oswiadczenie o tresci: " Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)".

3. Oswiadczenie o niekaralnosci.
Inne informacje:

1. Oferty, ktére nie spetnig wymogow formalnych, niekompletne oraz ztozone po terminie nie
bedg rozpatrywane.

2. Ztozone dokumenty nie bedg zwracane.

3. Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo o terminie i
miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.

4. Informujemy, ze odpowiemy tylko na wybrane oferty.
5. Rekrutujemy zgodnie z wymogami Ustawy o ochronie matoletnich.

6. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w wersji elektronicznej na adres:
rekrutacja@planetarium.olsztyn.pl.

7. Termin sktadania dokumentdéw uptywa z dniem: 25.09.2026 r.
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